
事 務 連 絡 

平成 30 年 11 月 5 日 
 

 

平成30年度小樽商科大学「キャリア形成支援のための緑丘企業等セミナー」参加について 
 

 

このたびは本学「緑丘企業等セミナー」の参加申込をいただき誠にありがとうございます。 

 次のとおりご連絡申し上げますので、ご確認いただき手続等よろしくお願いいたします。 

 

■参加日について 

貴社の参加日・参加時間帯・セミナー会場については、裏面の日程表でご確認ください。 

 

■受付について 

【受付場所】 小樽商科大学 学生支援棟 キャリア支援センター（別添 学内配置図参照） 

【受付時間】（午前の部）9：30～9：55  （午後の部）12：55～13：20 

※受付時間前にお越しいただいても、セミナー会場に入ることはできませんのでご了承願います。 

お車でお越しの場合は、事務棟前駐車場の来客用スペースをご利用ください。 

駐車スペースに空きがない場合は、臨時入構証を発行しますので、正門左横の警備員室にてセミナ

ー参加の旨お申し出ください。 

 

■参加費の支払について（請求書は同封しております） 

同封の請求書により、指定口座に平成 31 年 2 月末日までにお支払いください。 

恐れ入りますが、振込手数料はご負担願います。 

なお、入金された参加費については、原則として返金しませんのでご了承ください。 

 

■配布資料について 

 事前送付をご希望の場合は、保管スペースの都合上、下記住所宛、開催日の 1週間前～前日まで（開

催日 3/4 と 3/11 については開催の 3 日前まで）に到着するようにご送付願います。大変恐縮ですが、

送料はご負担ください。なお、送付の際は、別添の送付票・貼付票をご使用ください。 

  

■会場設備等について 

全教室プロジェクター、スクリーン、延長コード、電源（コンセント）は完備しております。 

また、希望者にはノートパソコン貸出も可能ですので、貸出を希望される場合は企業セミナー登録シ

ステムに登録をお願いいたします。 

インターネットは有線・無線問わず、ご利用になれませんのでご了承ください。 

 

■貸出用のパソコンについて 

OS：windows8  MS Office(Word、Excel、PowerPoint)：office2010 また office2013 

DVD 再生ソフトインストール済（書き込み状態や記録形式により、正常に作動しない場合がありますので、ご注意く 

ださい。なお、開催教室はいずれも小規模教室での開催となるため、教室に音響設備（備付スピーカー）はありません。DVD 

再生時の音声出力は、パソコンに小型スピーカーを直接接続しての運用となります。） 

 

■開催内容について 

【個別セミナー】講義形式で、40 分の企業概要説明を 10 分の休憩を挟んで 4 回実施していただきます。 

午前の部 ①10：00～10：40 ②10：50～11：30 ③11：40～12：20 ④12：30～13：10 

午後の部 ①14：30～15：10 ②15：20～16：00 ③16：10～16：50 ④17：00～17：40 

      ※時間厳守でお願いいたします。 

【情報交換会】セミナー参加企業と参加学生の全体情報交換会を開催します。（要出席） 

13：25～14：05（40 分） 昼食（軽食）をご用意しており、立食形式での懇親会となります。 

 

■企業概要について 

 まだ提出がお済みでない場合は、11 月 29 日（木）までに原稿（ファイル）のアップロードをお願い

いたします。 

 

■問合せ先・荷物送付先 

〒047-8501 小樽市緑 3丁目 5番 21 号 小樽商科大学キャリア支援センター内 

小樽商科大学「緑丘企業等セミナー」事務局 

TEL：0134-27-5250 Fax：0134-27-5251 E-mail：shushoku@office.otaru-uc.ac.jp 


